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ПЕРВОМАЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ
Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
	02.10.2018
	Первомайськ
	№ 280-р


Про затвердження порядку використання
та  форми обліку роботи  службових 

легкових автомобілів Первомайської
районної державної адміністрації

Відповідно до статті 6, частини другої статті 13, статті 39, частини першої статті 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»,  постанови Кабінету Міністрів України від 04 червня 2003 року №848 «Про впорядкування використання легкових автомобілів бюджетними установами та організаціями»  та  у зв’язку із необхідністю удосконалення організації первинного обліку роботи службових легкових автомобілів районної державної адміністрації, враховуючи те, що наказ Державного комітету статистики України від 17 лютого 1998 року №74 «Про затвердження типової форми первинного обліку роботи службового легкового автомобіля та Інструкції про порядок її застосування» втратив чинність згідно з наказом Державної служби статистики України від 19 березня 2013 року №95, з метою раціонального використання службових легкових автомобілів Первомайської районної державної адміністрації, економного витрачання бюджетних коштів:

1. Затвердити Порядок використання службових легкових автомобілів Первомайської районної державної адміністрації (додається).
2. Затвердити форму "Подорожній лист службового легкового автомобіля» (додається).
    3.  Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

Голова райдержадміністрації                                                             В. ВОВК
                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                  розпорядженням голови  райдержадміністрації                                                                                        від 02 жовтня 2018 року № 280-р
 

П О Р Я Д О К
використання  службових легкових автомобілів 

Первомайської районної державної адміністрації
1. Загальні положення
   1.1. Використання службових легкових автомобілів, які знаходяться на  балансі райдержадміністрації, здійснюється в межах установлених асигнувань, передбачених кошторисом.
   1.2. Службові легкові автомобілі Первомайської районної державної адміністрації використовуються для  здійснення своїх повноважень посадовими  особами  райдержадміністрації, визначених законодавством  України.

   1.3. Відповідальність за технічний стан службового автомобіля покладається на водія автотранспортних засобів відділу фінансово - господарського забезпечення апарату райдержадміністрації.

   1.4. Організація експлуатації та збереження транспортного засобу, зберігання матеріальних цінностей покладається на особу, за якою закріплено автомобіль.

   1.5. Право керування службовим автомобілем покладається на водія автотранспортних засобів відділу  фінансово - господарського забезпечення апарату райдержадміністрації, який має відповідне посвідчення на право керування транспортним засобом, або у разі його відсутності на голову районної державної адміністрації, першого  заступника  голови  районної державної адміністрації, заступника голови районної державної адміністрації.

2. Порядок використання службових легкових автомобілів
   2.1. Службові легкові автомобілі райдержадміністрації закріплюються за  конкретно визначеною  особою.

  2.2. Водій, що  керує  транспортним засобом зобов'язаний діяти відповідно до  Правил  дорожнього  руху, виконувати порядок  дорожнього руху.

   2.3. Документом  обліку транспортної роботи автомобіля є подорожній  лист. В подорожньому листі кожна поїздка повинна підтверджуватися підписом особи, в розпорядженні якої знаходиться автомобіль, із зазначенням часу закінчення обслуговування і показниками спідометра. Заповнення водієм реквізитів подорожнього листа є обов’язковим.
   2.4. Видача наступного подорожнього листа без повернення попереднього забороняється. 
   2.5. Видача  подорожнього  листа  реєструється  в  журналі  їх  видачі.

   2.6. Користування легковими автомобілями у вихідні та святкові  дні,а  також  відрядження на службовому  легковому  автомобілі  за  межі  Миколаївської  області,  що  перевищує  200 кілометрів, здійснюється лише з дозволу голови райдержадміністрації.
3. Відповідальність  за  порушення  порядку  використання  автомобілів
   3.1. У  випадку  порушення  встановленого  порядку  використання службового  транспортного  засобу   проводиться  службове  розслідування  для  виявлення  винних  осіб.

   3.2. Водій, причетний до  дорожньо–транспортної  пригоди  повинен  діяти  відповідно  Правил  дорожнього  руху  України.

   3.3. Особа, винна  у  скоєнні  дорожньо–транспортної  пригоди при  використанні  службових  автомобілів, несе  відповідальність  у  відповідності  до  чинного  законодавства.

 

Керівник  апарату  райдержадміністрації                                    С. ДЗЮБА

____________К.ЦАЛПІНСЬКА

 
	Місце печатки (штампа) 

підприємства
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням голови райдержадміністрації

від 02 жовтня 2018 року № 280-р


Подорожній лист службового легкового автомобіля

№ ____________

"___" ____________ року

	
	КОДИ

	Режим роботи водія
	
	

	Автомобіль
	
	

	                               марка, державний номер, гаражний номер


	

	Водій
	
	

	                прізвище, ім'я, по батькові; номер посвідчення водія


	

	колона 
	
	бригада
	
	


	І. Завдання водієві
	III. Рух пального, літрів

	У чиє розпорядження
	Час прибуття
	Час вибуття
	Марка пального
	8
	

	1
	2
	3
	Код марки
	9
	

	
	
	
	Видано
	10
	

	
	
	
	Залишок:

при виїзді
	
11
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	при поверненні
	12
	

	
	
	
	Заправник


	II. Робота водія та автомобіля
	

	Показання 
спідометра
	
	Х
	Водій за станом здоров'я до керування
допущений

Лікар __________________________________
                                прізвище, підпис

Виїзд дозволений 

Механік _______________________________

                                         прізвище, підпис

Автомобіль прийняв ____________________

                                                         підпис водія



	при виїзді
з гаража
	4
	
	

	при поверненні 
до гаража
	5
	
	

	Час фактичний
	
	Х
	

	при виїзді 
з гаража
	6
	
	

	при поверненні 
до гаража
	7
	
	


прізвище, підпис

	Посвідчення водія

перевірив,

завдання видав ________________________

                                            підпис диспетчера
	Автомобіль здав _________________________

                                                            підпис водія

	
	Автомобіль прийняв _____________________

                                        підпис механіка


	IV. Результати роботи автомобіля

	Витрати пального, л
	Загальний пробіг, км
	Час 
у наряді, год.
	Розрахунок 
вартості 
послуг
	Розрахунок 
зарплати 
водієві

	за нормою
	фактично
	
	
	
	

	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	за пробіг
	
	за пробіг
	

	
	
	
	
	за час у наряді
	
	за час у наряді
	

	
	
	
	
	Всього
	
	Всього
	


Зворотний бік типової форми 
Особа, що користувалася автомобілем _____________________________________________________

                                                                          підпис, печатка (штамп)

Особливі відмітки _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Бухгалтер _________________________ 

Водій ___________________________

підпис 







підпис
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