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ПЕРВОМАЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
02 квітня 2020 року                       Первомайськ                            №66-р
Про затвердження Положення про 
відділ  з питань оборонної роботи, 

цивільного захисту та взаємодії з 

правоохоронними органами

районної державної адміністрації    

Відповідно до пунктів 1, 2, 7 статті 119 Конституції України, пунктів 1, 2, 7 статті 2, статті 5, пункту 1 статті 25,  статей 41,45 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», постанови Кабінету Міністрів України від 26 вересня 2012 року №887 «Про затвердження Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації», розпорядження голови Первомайської районної державної адміністрації від 06 грудня 2019 року №246-р «Про упорядкування структури та штату Первомайської районної державної адміністрації Миколаївської області», у зв’язку з перейменуванням відділу взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації  та з метою впорядкування структури відділу з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з  правоохоронними органами районної державної адміністрації:      
         1. Затвердити Положення про відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами районної державної адміністрації(додається).     
         2. Визнати таким, що втратили чинність розпорядження голови Первомайської райдержадміністрації від 16.01.2018 року №299-р «Про  затвердження Положення про відділ взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації, від  04.03.2019 року  №44-р «Про затвердження Положення про сектор з питань надзвичайних ситуацій Первомайської районної державної адміністрації відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, розвитку інфраструктури та з питань надзвичайних ситуацій Первомайської  районної державної адміністрації».
3.   Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Голова  райдержадміністрації                                
Сергій САКОВСЬКИЙ
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження  голови 

Первомайської районної 

державної  адміністрації 

02.04.2020 року   №68-р

ПОЛОЖЕННЯ 

про відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту 

та взаємодії  з правоохоронними органами райдержадміністрації 

1. Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами райдержадміністрації (далі – відділ) є структурним підрозділом Первомайської районної державної адміністрації, який утворюється головою Первомайської районної державної адміністрації і підпорядковується голові райдержадміністрації, заступнику голови райдержадміністрації відповідно до функціонального розподілу обов’язків, також підзвітний та підконтрольний управлінням, секторам, апарату Миколаївської обласної державної адміністрації: з питань цивільного захисту; взаємодії з правоохоронними органами та оборонної роботи.

2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, наказами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями голови обласної, районної держадміністрацій, наказами начальників підзвітних та підконтрольних управлінь обласної державної адміністрації, а також цим Положенням та Регламентом Первомайської районної державної адміністрації.

3. Структура, чисельність працівників та Положення про відділ затверджуються  розпорядженням голови районної державної адміністрації в установленому чинним законодавством порядку. 


4. Граничну чисельність, фонд оплати праці працівників відділу визначає голова Первомайської районної державної адміністрації у межах відповідних бюджетних призначень.


5. Штатний розпис та кошторис відділу затверджує голова райдержадміністрації, відповідно до Порядку складання, розгляду, затвердження та основних вимог до виконання кошторисів бюджетних установ, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 28 лютого 2002 року №228.

6. На посади начальника відділу, працівників відділу, призначаються особи, які відповідають вимогам, встановленим Законом України «Про державну службу».

7. Начальник відділу та працівники відділу, призначаються на посаду та звільняються з посади керівником апарату райдержадміністрації відповідно до законодавства про державну службу та спеціальних вимог до осіб, які претендують на зайняття вищезазначених посад, визначених суб’єктом призначення. 

8. Районна державна адміністрація створює умови для нормальної роботи і підвищення кваліфікації працівників відділу, забезпечує їх приміщенням, телефонним зв’язком, засобами оргтехніки, відповідно обладнаними місцями для зберігання документів, а також нормативно-правовими актами і довідковими матеріалами з питань, які віднесені до повноважень відділу.

9. Основними завданнями відділу є: 


1) Забезпечення реалізації державної політики у сфері цивільного захисту населення, оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами на території району.

2) Здійснення контролю у межах визначених повноважень за дотриманням підприємствами, установами та організаціями правил, норм, стандартів у цих сферах;


3) Забезпечення реалізації державної політики стосовно територіальної оборони.


4) Відділ є органом управління відповідної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи з питань цивільного захисту. 

Відділ відповідно до покладених  на нього завдань: 

1) готує (бере участь у підготовці) проєкти угод, договорів, меморандумів,  протоколів зустрічей делегацій і робочих груп у межах своїх повноважень;

2) розглядає в установленому законодавством порядку звернення громадян;

3) опрацьовує запити і звернення народних депутатів України та депутатів відповідних місцевих рад;

4) постійно інформує населення про здійснення визначених законом повноважень;

5) здійснює повноваження, делеговані органами місцевого самоврядування;


6) організовує роботу з укомплектування, зберігання, обліку та використання архівних документів;

7) забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію державної політики стосовно захисту службової інформації з обмеженим доступом;

8) бере участь у підготовці відповідних інформаційних матеріалів з питань, що належать до компетенції відділу;

9) розробляє і реалізує районні програми, з питань, що належать до повноважень відділу;

10) бере участь у підготовці звітів голови районної державної адміністрації для їх розгляду на сесії районної ради;

11)
готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами райдержадміністрації інформаційні та аналітичні матеріали для подання голові районної державної адміністрації;

12)
бере участь у підготовці та опрацюванні проєктів розпоряджень і доручень голови районної державної адміністрації, рішень колегії районної державної адміністрації з питань, що відносяться до повноважень відділу;

13) здійснює інші повноваження, передбачені законодавством.

У сфері цивільного захисту 


14) організовує розроблення і здійснення заходів щодо удосконалення організації цивільного захисту населення і територій від надзвичайних ситуацій, запобігання їх виникненню і реагування на них;


15) подає голові районної державної адміністрації, управлінню з питань цивільного захисту обласної державної адміністрації пропозиції до проектів районних програм і прогнозів щодо вдосконалення системи цивільного захисту, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій і соціального захисту громадян, які від них постраждали, контролює виконання затверджених програм;


16) розробляє заходи щодо проведення тимчасового відселення та евакуації населення із зон надзвичайних ситуацій, можливих бойових дій на особливий період;


17) подає голові районної державної адміністрації та управлінню з питань цивільного захисту обласної державної адміністрації пропозиції щодо включення до проєкту обласного бюджету витрат на розвиток та функціонування районної ланки територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту, забезпечує цільове використання виділених бюджетних коштів;


18) визначає в межах своєї компетенції рівень надзвичайної ситуації, забезпечує оперативне і повне інформування голови районної державної адміністрації, управління з питань цивільного захисту обласної державної адміністрації про загрозу або виникнення надзвичайної  ситуації і про хід її ліквідації;


19) організовує роботи пов’язані з ліквідацією надзвичайних ситуацій, контролює в межах своєї компетенції готовність органів управління і сил цивільного захисту до дій за призначенням;


20)  відповідно до законодавства здійснює державний нагляд і контроль за виконанням вимог цивільного захисту і техногенної безпеки, заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків, за станом готовності сил цивільного захисту до проведення рятувальних та інших невідкладних робіт у разі виникнення надзвичайних ситуацій на відповідній території;


21) бере участь у проведенні державної експертизи містобудівної документації та проєктів будівництва потенційно небезпечних об’єктів у частині додержання вимог цивільного захисту і техногенної безпеки;


22) координує діяльність органів місцевого самоврядування, служб цивільного захисту підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності і підпорядкування щодо пошуку і рятування людей та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій;


23) за розпорядженням начальника цивільного захисту району забезпечує оповіщення населення про загрозу і виникнення надзвичайної ситуації, контролює належне функціонування територіальних та об’єктових систем оповіщення;


24) розробляє разом із зацікавленими організаціями прогнози ймовірності виникнення надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру, здійснює районування територій за наявністю потенційно небезпечних об’єктів, виробництв та загрози виникнення стихійного лиха, визначає і контролює показники ризику на об’єктах господарювання;


25) організовує в установленому порядку надання допомоги населенню, яке потерпіло внаслідок надзвичайної ситуації;


26) визначає разом з органами місцевого самоврядування, керівниками підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності і підпорядкування склад, місця розміщення та оснащення сил і засобів територіальної підсистеми єдиної державної системи цивільного захисту, організовує в установленому порядку фінансове, матеріально-технічне забезпечення діяльності територіальної підсистеми єдиної державної системи;


27) у порядку встановленому законодавством, забезпечує контроль за нагромадженням, збереженням та цільовим використанням фінансових резервів і матеріально-технічних ресурсів, призначених для ліквідації надзвичайних ситуацій та їх наслідків;


28) під час проведення пошуково-рятувальних робіт та робіт з ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій сприяє застосуванню за призначенням сил цивільного захисту, спеціалізованих та невоєнізованих формувань;


29) організовує впровадження в практику досягнень науки і техніки з питань запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, зменшення впливу негативних наслідків та проведення робіт з їх ліквідації (у разі виникнення);


30) розробляє і погоджує в межах своєї компетенції плани дій з цивільного захисту та заходи щодо запобігання виникненню і ліквідації можливих надзвичайних ситуацій та їх наслідків, які є обов’язковими до виконання;


31) організовує підготовку органів управління і сил цивільного захисту та населення до дій в умовах надзвичайних ситуацій;


32) організовує роботу щодо забезпечення безпеки осіб, які залучаються до роботи у районах виникнення надзвичайних ситуацій і збереження вантажів, що доставляються у ці райони;


33) забезпечує виконання на відповідній території зобов’язань за міжнародними договорами у сфері захисту населення і територій від наслідків надзвичайних ситуацій;


34) розробляє проєкти розпорядчих документів в межах повноважень відділу, згідно з якими повинен забезпечувати захист інформації;


35) формує обсяги замовлень на матеріально-технічні засоби, необхідні для потреб органів управління і сил цивільного захисту району;


36) здійснює відповідно до законодавства комплексні перевірки стану цивільного захисту;


37) організовує в установленому порядку проведення навчань та тренувань з питань цивільного захисту, та протипожежної безпеки;


38) організовує та здійснює через засоби масової інформації інформування населення щодо законодавства з питань дотримання вимог цивільного захисту та захисту населення і території від надзвичайних ситуацій, заходів, які вживаються органами виконавчої влади для запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, та іншої інформації, пов’язаної з правовим навчанням та пропагандою з питань запобігання надзвичайним ситуаціям;

39) забезпечує у межах своїх повноважень виконання завдань мобілізаційної підготовки, дотримання вимог законодавства з охорони праці, пожежної безпеки;

У сфері оборонної роботи та взаємодії з правоохоронними органами

41)  забезпечує організаційну роботу по виконанню актів Президента України, Кабінету Міністрів України, міністерств, інших центральних органів виконавчої влади з питань оборонної роботи, здійснення заходів щодо охорони громадської безпеки, громадського порядку, боротьби зі злочинністю.

Для виконання вимог вищезазначених нормативно-правових актів готує пропозиції щодо їх впровадження, залучаючи для цього структурні підрозділи районної державної адміністрації та її апарату, правоохоронні та контролюючі органи, інші установи;

42) на підставі статистичних даних правоохоронних органів про стан правопорядку аналізує динаміку показників за відповідними напрямами та діяльність місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування щодо дотримання законності і правопорядку; 

43) вносить пропозиції стосовно контролю за впровадженням у практичну діяльність органів місцевого самоврядування разом з правоохоронними органами профілактичних заходів запобігання скоєнню злочинів;

44) здійснює контроль за виконанням заходів районних програм профілактики злочинності, що не потребують фінансування, та вивчає стан матеріально-технічного забезпечення правоохоронних органів з метою здійснення контролю за цільовим використанням коштів, виділених на фінансування цих програм, вносить відповідні пропозиції;

45) здійснює координацію діяльності громадських формувань з охорони громадського порядку, зареєстрованих на території району, вносить пропозиції щодо активізації їх діяльності, забезпечує контроль за виконанням вимог чинного законодавства щодо участі громадян в охороні громадського порядку  в установленому законом порядку;

46) забезпечує виконання заходів, спрямованих на організацію належного стану взаємодії між органами місцевого самоврядування та правоохоронними органами району;

47) надає організаційно-методичну допомогу структурним підрозділам районної державної адміністрації, органам місцевого самоврядування з питань профілактики злочинності,  узагальнення практики їх роботи; 

48) бере участь, в межах компетенції відділу, у забезпеченні виконання вимог чинного законодавства щодо боротьби з тероризмом;

49) забезпечує виконання вимог чинного законодавства про військовий обов’язок посадовими особами і громадянами, підприємствами, установами і організаціями;

50) організовує роботу на території району із здійснення шефства над військовими частинами, установами та організаціями Збройних Сил України;

51) здійснює інші повноваження в галузі оборонної роботи, передбачені чинним законодавством;

52) здійснює методичну допомогу під час діяльності штабу територіальної оборони району територіальної оборони.

Відділ має право:


1) одержувати безоплатно від місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування інформацію, необхідну для виконання покладених на нього завдань;


2) в установленому порядку залучати для проведення заходів, пов’язаних із забезпеченням запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та у разі їх виникнення, сили і засоби підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування;


3) ініціювати перед головою районної державної адміністрації питання щодо надсилання запитів до державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності з метою отримання від них відповідної інформації та матеріалів, необхідних для виконання покладених на відділ завдань;


4) заслуховувати інформацію посадових осіб органів місцевого  самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності і підпорядкування про хід виконання завдань і заходів у сфері, що відноситься до компетенції відділу у в установленому законодавством порядку надавати їм обов’язкові для виконання розпорядження про усунення недоліків і порушень вимог цивільної оборони;

5) відділ в установленому законодавством порядку та у межах повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами районної державної адміністрації, органами місцевого самоврядування, територіальними органами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями з метою створення умов для провадження послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на нього завдань та здійснення запланованих заходів.

Начальник відділу:

1) відділ очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади керівником апарату районної державної адміністрації згідно із законодавством про державну службу.


2) здійснює керівництво діяльністю відділу, планує роботу та несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань і прийняті ним рішення, визначає ступінь відповідальності працівників відділу;


3) забезпечує підготовку в межах своєї компетенції проєктів розпоряджень голови районної державної адміністрації;

4) визначає завдання i проводить розподіл обов’язків між працівниками відділу, аналіз результатів роботи, вживає заходів щодо підвищення ефективності діяльності відділу;

5) розробляє посадові інструкції працівників відділу;

6) організовує контроль за строками виконання розпоряджень та доручень голови районної державної адміністрації, що належать до компетенції відділу;


7) в установленому порядку звертається з поданням до голови районної державної адміністрації та органів місцевого самоврядування про прийняття рішень щодо притягнення до відповідальності посадових осіб, винних у невиконанні затверджених заходів та планів у сфері цивільного захисту та надзвичайної ситуації; 



8) організовує діяльність відділу, пов’язану з розробленням і здійсненням заходів цивільного захисту а також реагуванням на надзвичайні ситуації;


9) вносить в установленому порядку пропозиції щодо обмеження, а у разі потреби – припинення роботи підприємств, окремих виробництв, цехів, експлуатації робочих місць до усунення порушень, які можуть призвести до виникнення надзвичайних ситуацій;


10) бере участь у розгляді районною державною адміністрацією, органами місцевого самоврядування питань цивільного захисту;


11) скликає в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції;

12) здійснює контроль за дотриманням працівниками відділу Регламенту Первомайської районної державної адміністрації, Положення про відділ, посадових інструкцій, та правил внутрішнього службового розпорядку;

13) може виконувати також інші обов’язки, покладені на нього головою районної державної адміністрації, заступником голови районної державної адміністрації, керівником апарату районної державної адміністрації;

14) вносить в установленому порядку подання про присвоєння рангів державних службовців, заохочення працівників відділу та накладення дисциплінарних стягнень;

Начальник відділу з питань оборонної                              Сергій ЮРЧЕНКО 

роботи, цивільного захисту та взаємодії з 

правоохоронними органами районної 

державної адміністрації                                                     
