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ПЕРВОМАЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
	19.04.2016
	Первомайськ
	            № 94-р


Про затвердження Положення про 

відділ інформаційної діяльності та

комунікацій з громадськістю

апарату районної державної адміністрації
Відповідно до пунктів 1, 2, 7 статті 119 Конституції України, пунктів 1, 2, 7 статті 2, пункту 12 статті 16,  пункту 1 статті 25,  пункту 4 статті 27, статей 39 та 44 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», доручення голови райдержадміністрації від 25.03.2016 року № 289-01.02-12 «Про приведення у відповідність до вимог чинного законодавства нормативно-правові актів структурних підрозділів райдержадміністрації», з метою  приведення Положення про відділ інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату райдержадміністрації у  відповідність до вимог чинного законодавства:

1. Затвердити Положення про відділ інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату райдержадміністрації (далі Положення), що додається.

2. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови Первомайської райдержадміністрації від 02.12.2015 року № 320-р «Про затвердження  Положення про відділ інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату райдержадміністрації».
3. Контроль за виконанням цього  розпорядження покласти на керівника апарату  райдержадміністрації Єфанову О.В.
Виконувач функцій і повноважень
голови райдержадміністрації,

перший заступник голови

райдержадміністрації                                                                     С.В.Бондаренко
                                                                                                                       Код ДКУД___  02___

ПЕРВОМАЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

                                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                   розпорядження голови 

Первомайської районної

державної  адміністрації

19.04.2016 року   № 94-р  
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ інформаційної діяльності та комунікацій

з громадськістю апарату Первомайської районної

державної адміністрації

I. Загальні  положення

1. Відділ інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю Первомайської районної державної адміністрації (надалі – відділ) є структурним підрозділом апарату районної державної адміністрації, який утворюється розпорядженням голови районної державної адміністрації, є підзвітним і підконтрольним голові районної державної адміністрації та заступнику голови районної державної адміністрації з політико- правових, соціальних та гуманітарних питань, з питань організації роботи- керівнику апарату  райдержадміністрації.
2.
Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, рішеннями Миколаївської  обласної та Первомайської  районної державних адміністрацій, іншими нормативно-правовими актами, а також цим Положенням.

II. Основні завдання

3.
Основними завданнями відділу є забезпечення реалізації державної політики у сфері комунікацій з громадськістю, інформаційної діяльності, доступу до публічної інформації, розвитку інформаційного простору району.

4.
Відділ відповідно до визначених галузевих повноважень виконує наступні  завдання:
1) організовує виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади та розпорядчих документів обласної державної адміністрації та районної державної адміністрації у межах своїх повноважень; 
2) забезпечує функціонування системи постійного моніторингу громадсько-політичних настроїв населення та оцінки суспільно-політичної ситуації в районі, аналізує та прогнозує розвиток суспільно-політичних процесів в районі;
3) готує інформаційно-аналітичні матеріали та вносить пропозиції щодо формування і реалізації  внутрішньої політики з питань інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю;
4) проводить вивчення та дослідження громадської думки, реагування різних верств населення на актуальні питання суспільного життя, узагальнює їх та прогнозує  оцінку можливих наслідків прийнятих соціальних та політичних рішень;
5) сприяє у створенні належних умов для діяльності інститутів громадянського суспільства у районі, участі громадськості у формуванні та реалізації державної та регіональної політики;
6) здійснює моніторинг діяльності політичних партій та громадських організацій;
7)
здійснює моніторинг проведення мирних та протестних  зібрань громадян, з метою узагальнення інформації щодо суспільно-політичного життя Первомайського району;
8)
забезпечує впровадження ефективних механізмів комунікацій між районною державною адміністрацією та інститутами громадянського суспільства;
9)
готує пропозиції щодо здійснення заходів, з метою створення належних умов для діяльності інститутів громадянського суспільства в районі;
10)
організовує разом з іншими структурними підрозділами районної державної адміністрації публічні заходи райдержадміністрації за участі представників інститутів громадянського суспільства;
11)
забезпечує підготовку, за участі структурних підрозділів районної державної адміністрації, річного орієнтовного плану проведення консультацій з громадськістю відповідно до п. 6 Порядку проведення консультацій з громадськістю з питань формування та реалізації державної політики, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 3 листопада 2010 року № 996;

12)
забезпечує підготовку і проведення разом з іншими структурними підрозділами районної державної адміністрації публічних громадських обговорень;

13)
здійснює підготовку, організацію та проведення офіційних заходів з відзначення свят державного, місцевого значення, пам’ятних дат, історичних  подій тощо, забезпечує участь керівництва районної державної адміністрації у цих заходах;

14)
сприяє, забезпечує підготовку і проведення разом з іншими структурними підрозділами районної державної адміністрації  засідання «круглих столів» з політико-правових питань, консультацій з громадськістю з актуальних питань суспільного життя району;

15)
сприяє безперешкодній діяльності засобів масової інформації усіх форм власності та утвердженню свободи слова;

16)
надає місцевим засобам масової інформації методичну, організаційну, практичну та консультаційну допомогу з питань, що належать до його компетенції;
17)
проводить аналіз та узагальнює інформацію про ситуацію в інформаційному просторі  шляхом моніторингу Інтернет - ресурсів, друкованих та інших засобів масової інформації;
18)
проводить моніторинг дотримання засобами масової інформації законодавства з питань, які належать до його компетенції;
19)
сприяє реалізації державної політики у сфері інформації, з метою забезпечення доступу громадян до інформації; 
20)
  забезпечує виконання районною державною адміністрацією обов’язків розпорядника інформації, передбачених Законом України «Про доступ до публічної інформації»;
21)
 забезпечує відповідно до вимог статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» оприлюднення публічної інформації про діяльність районної державної адміністрації на офіційному веб-сайті райдержадміністрації; оприлюднення проектів розпоряджень голови райдержадміністрації, що мають ознаки нормативно-правового акту, та офіційне опублікування розпоряджень голови райдержадміністрації, які є нормативно-правовими актами;
22)
забезпечує інформаційне наповнення офіційної Інтернет-сторінки райдержадміністрації та оприлюднення інформації про суспільно-політичний, соціально-економічний, культурний розвиток району;
23)
розглядає за дорученням голови районної державної адміністрації питання, які належать до його компетенції;
24)
готує проекти розпоряджень голови районній державної адміністрації з питань, що належать до його компетенції;
25)
надає методичну і практичну допомогу іншим структурним підрозділам районної державної адміністрації, органам місцевого самоврядування з питань, які  належать до його компетенції.

III. Функції
5.Основними функціями  відділу є здійснення сприяння взаємодії райдержадміністрації, її структурних підрозділів з партіями, громадськими організаціями у питаннях, що належать до компетенції відділу. Сприяння діяльності засобів масової інформації у висвітленні питань діяльності органів державної влади.  

6. Підтримка постійного зв'язку з партіями, громадськими об'єднаннями, одержання інформації щодо їх діяльності та її узагальнення, 
7. Інформаційне забезпечення та наповнення веб- сайту райдержадміністрації,  обслуговування комп’ютерної та копіювальної техніки, підтримка  операційної системи та прикладного програмного забезпечення  апарату райдержадміністрації.

IV.  Права відділу

8.
Відділ має право:

1) одержувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів районної державної адміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій усіх форм власності інформаційні та інші матеріали;
2) залучати до виконання окремих завдань, участі у вивченні окремих питань спеціалістів  установ та структурних підрозділів райдержадміністрації (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою) для розгляду питань, які належать до його компетенції;
3) вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення
 роботи районної державної адміністрації в межах компетенції;
4)
організовувати та брати участь  у проведенні зустрічей, конференцій, круглих столів, нарад із залученням  керівників об’єднань громадян, представників органів державної влади та місцевого самоврядування для обговорення питань  і проблем розвитку внутрішньої політики, проводити інші заходи для реалізації завдань, що визначені цим Положенням.

V. Керівництво відділу

9.
Відділ інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату райдержадміністрації очолює начальник відділу, який має вищу освіту  відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним  рівнем магістра, спеціаліста і стаж роботи на державній службі на керівних посадах не менше 3 років, або стаж роботи не менше 5 років. Начальник відділу призначається  та звільняється з посади головою районної державної адміністрації в установленому законодавством порядку. 

Начальник відділу:
1) здійснює керівництво відділом, несе персональну відповідальність за організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у підрозділі, визначає ступінь відповідальності спеціалістів відділу;
2) подає на затвердження голові районної державної адміністрації Положення про відділ;

3) планує роботу відділу, вносить пропозиції щодо формування планів роботи районної державної адміністрації;
4) вживає заходів до удосконалення організації та підвищення ефективності роботи відділу;

5) звітує перед головою районної державної адміністрації про виконання покладених на відділ завдань та затверджених планів роботи;

6) вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях колегії питань, які належать до компетенції відділу  та розробляє проекти відповідних рішень;

7) може брати участь у засіданнях органів місцевого самоврядування;

8) забезпечує дотримання працівниками відділу правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни.

10. До складу відділу входить  два головних спеціаліста,  які  призначаються та звільняються з посади головою райдержадміністрації за поданням заступника голови районної державної адміністрації з політико- правових, соціальних та гуманітарних питань, керівника апарату райдержадміністрації. 

VI. Організація роботи

11. Це Положення вступає в силу з дня його затвердження головою Первомайської районної державної адміністрації.
12. Первомайська райдержадміністрація створює умови для нормальної роботи і підвищення кваліфікації працівників відділу, забезпечує їх приміщенням, телефонним зв’язком, засобами оргтехніки, інтернет-зв’язком, відповідно обладнаними місцями зберігання документів, а також законодавчими та іншими нормативними актами і  періодичними виданнями.
13. Зміни та доповнення до Положення можуть бути  внесені  за ініціативою голови райдержадміністрації, заступника голови районної державної адміністрації з політико-правових, соціальних та гуманітарних питань, керівника апарату райдержадміністрації, начальника відділу, а також з метою приведення Положення у відповідність до чинного законодавства.

VII. Взаємовідносини

14. Відділ інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю апарату райдержадміністрації  взаємодіє з апаратом райдержадміністрації, структурними підрозділами райдержадміністрації, службами району, районною радою, органами місцевого самоврядування.
Взаємовідносини відбуваються у вигляді збору інформації про проведену роботу, проведені заходи та  події.

Начальник відділу інформаційної

діяльності та комунікацій з громадськістю

апарату райдержадміністрації                 ________                     Т.А.Мартиненко

Завідувач юридичного сектора

апарату районної державної

адміністрації                                                ________                     О.В.Марсал

Заступник голови районної

державної адміністрації                             __________                   В.М.Рябченко
