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ПЕРВОМАЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

МИКОЛАЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
	06 грудня 2019 р.
	Первомайськ
	246-р


Про упорядкування  структури  та штату 
Первомайської районної державної 
адміністрації Миколаївської області

Відповідно до статей 5, 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», Кодексу законів про працю України, статей 105, 107 Цивільного кодексу України, Закону України «Про державну службу», Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», постанов Кабінету Міністрів України від 18 квітня 2012 року №606 «Про затвердження рекомендаційних переліків структурних  підрозділів обласної, Київської та Севастопольської міської, районної, районної в мм. Києві, Севастополі державних адміністрацій», від 12 березня 2005 року №179 «Про упорядкування структури апарату центральних органів виконавчої влади, їх територіальних підрозділів та місцевих державних адміністрацій», від 27 листопада 2019 року №973 «Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України», розпорядження голови Миколаївської обласної державної адміністрації від 26 листопада 2019 року №539-р «Про розподіл граничної чисельності працівників районних державних адміністрацій»:
1. Скоротити вакантну посаду заступника голови Первомайської районної державної адміністрації.

2. Перейменувати посаду першого заступника голови Первомайської районної державної адміністрації на посаду заступника голови Первомайської районної державної адміністрації.

 Скоротити посаду радника голови Первомайської районної державної адміністрації

          3. Ліквідувати відділ інформаційної діяльності, комунікацій з громадськістю та організаційної роботи апарату Первомайської районної державної адміністрації та скоротити посади: начальник відділу – 1 штатна одиниця, головний спеціаліст – 3 штатні одиниці.
           4. Ліквідувати відділ взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи апарату Первомайської районної державної адміністрації та скоротити посади: начальник відділу – 1 штатна одиниця, головний спеціаліст – 2 штатні одиниці.

Утворити посаду головного спеціаліста з мобілізаційної роботи апарату Первомайської районної державної адміністрації.
           5. Ліквідувати сектор управління персоналом апарату Первомайської районної державної адміністрації та скоротити посади: завідувач сектору – 1 штатна одиниця, головний спеціаліст – 1 штатна одиниця.
            6. Ліквідувати сектор контролю апарату Первомайської районної державної адміністрації та скоротити посади: завідувач сектору – 1 штатна одиниця, головний спеціаліст – 1 штатна одиниця.

             7. Скоротити штатну чисельність працівників відділу ведення Державного реєстру виборців апарату Первомайської районної державної адміністрації  на 1 штатну одиницю (посаду спеціаліста).

             Встановити штатну чисельність працівників відділу ведення Державного реєстру виборців апарату Первомайської районної державної адміністрації у  кількості  2 штатні одиниці (в тому числі начальник відділу, головний спеціаліст).

             8. Скоротити штатну чисельність працівників відділу діловодства апарату Первомайської районної державної адміністрації на 0,5 штатної одиниці. 

             Вивести зі штатного розпису відділу діловодства апарату Первомайської районної державної адміністрації такі посади: секретар керівника – 1  штатна одиниця, друкарка – 0,5 штатної одиниці
             Встановити штатну чисельність працівників відділу діловодства апарату Первомайської районної державної адміністрації у  кількості 3 штатні одиниці (в тому числі начальник відділу, головний спеціаліст відділу, спеціаліст відділу)
             9. Перейменувати відділ діловодства апарату Первомайської районної державної адміністрації у відділ документообігу, управління персоналом, організаційної роботи, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Первомайської районної державної адміністрації.

               Встановити штатну чисельність працівників відділу документообігу, управління персоналом, організаційної роботи, цифрового розвитку та захисту персональних даних апарату Первомайської районної державної адміністрації в кількості 3 штатні одиниці (в тому числі начальник відділу, головний спеціаліст відділу, спеціаліст відділу).

             10. Перейменувати юридичний сектор апарату Первомайської районної державної адміністрації на сектор з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату Первомайської районної державної адміністрації.
               Встановити штатну чисельність працівників сектору з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції апарату Первомайської районної державної адміністрації 2 штатні одиниці (в тому числі завідувач сектору, головний спеціаліст сектору).
  11. Скоротити штатну чисельність відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Первомайської районної державної адміністрації на 0,5  штатної одиниці. 

               Встановити штатну чисельність працівників відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Первомайської районної державної адміністрації 3 штатні одиниці (в тому числі начальник відділу-головний бухгалтер, головний спеціаліст відділу, водій автотранспортних засобів).
  12. Скоротити граничну чисельність працівників управління соціального захисту населення Первомайської районної державної адміністрації на 8 штатних  одиниць.

     Встановити граничну чисельність працівників управління соціального захисту населення Первомайської районної державної адміністрації в кількості  22 штатні одиниці (в тому числі начальник управління та інші працівники).

  13. Скоротити граничну чисельність працівників служби у справах дітей Первомайської районної державної адміністрації на 1 штатну  одиницю. 

     Встановити граничну чисельність працівників служби у справах дітей Первомайської районної державної адміністрації в кількості  4 штатні одиниці (в тому числі начальник служби та інші працівники).

 14. Скоротити граничну чисельність працівників фінансового управління Первомайської районної державної адміністрації на 3,5 штатних  одиниць. 

      Перейменувати фінансове управління Первомайської районної державної адміністрації на відділ фінансів Первомайської районної державної адміністрації.

       Встановити граничну чисельність працівників відділу фінансів Первомайської районної державної адміністрації в кількості 8 штатних одиниць (в тому числі начальник  відділу  та інші працівники).

 15. Припинити шляхом ліквідації діяльність юридичної особи публічного права -  управління агропромислового розвитку Первомайської районної державної адміністрації Миколаївської області, код ЄДРПОУ 00734110 (місцезнаходження юридичної особи: вул. Чкалова, 12, м. Первомайськ, Миколаївська область, 55200).

16. Утворити комісію з ліквідації юридичної особи управління агропромислового розвитку Первомайської районної державної адміністрації (далі-комісія) та затвердити її персональний склад згідно з додатком 1.

17. Ліквідаційній комісії управління агропромислового розвитку Первомайської районної державної адміністрації забезпечити збереження матеріальних цінностей та внести пропозиції Первомайській районній державній адміністрації щодо подальшого їх використання.
18. Встановити порядок та строк заявлення  кредиторами своїх вимог протягом двох місяців з дня оприлюднення повідомлення про рішення щодо припинення юридичної особи.

19. Керівнику управління агропромислового розвитку Первомайської районної державної адміністрації (Чмирьова) протягом трьох робочих днів з дня видання цього розпорядження повідомити про ліквідацію юридичної особи орган державної реєстрації та вжити інших організаційних заходів, пов’язаних з ліквідацією управління агропромислового розвитку Первомайської районної державної адміністрації. 

20. Перейменувати юридичну особу відділ економічно-інвестиційного розвитку, торгівлі, туризму, культури, молоді та спорту Первомайської районної державної адміністрації код ЄДРПОУ 42223427 (місцезнаходження юридичної особи: вул. Соборна, 60, смт. Підгородна, Первомайський район, Миколаївська область, 55222) у відділ культури, молоді та спорту Первомайської районної державної адміністрації.  
             Скоротити граничну чисельність працівників відділу культури, молоді та спорту Первомайської районної державної адміністрації на 1 штатну  одиницю.

   Встановити граничну чисельність працівників відділу культури, молоді та спорту Первомайської районної державної адміністрації в кількості 3 штатні одиниці (в тому числі  начальник відділу та інші працівники).

21. Перейменувати юридичну особу архівний сектор Первомайської районної державної адміністрації код ЄДРПОУ 34993670 (місцезнаходження юридичної особи: вул. Чкалова, 12, м. Первомайськ, Миколаївська область, 55200) у архівний відділ Первомайської районної державної адміністрації.  

               Встановити граничну чисельність працівників архівного відділу Первомайської районної державної адміністрації в кількості 2 штатні одиниці (в тому числі  начальник відділу та інший працівник).

22. Скоротити граничну чисельність працівників відділу освіти Первомайської районної державної адміністрації на 2 штатні  одиниці. 

                Перейменувати юридичну особу відділ освіти Первомайської районної державної адміністрації код ЄДРПОУ 02144915 (місцезнаходження юридичної особи: вул. Шкільна, 88, смт. Підгородна, Первомайський район, Миколаївська область, 55222) у сектор освіти Первомайської районно державної адміністрації.

       Встановити граничну чисельність працівників сектору освіти Первомайської районної державної адміністрації в кількості 2 штатні одиниці (в тому числі завідувач сектору, головний спеціаліст сектору).

23. Скоротити граничну чисельність працівників відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, розвитку інфраструктури та з питань надзвичайних ситуацій   Первомайської   районної державної  адміністрації  на  3  штатні одиниці  за рахунок 2 штатних одиниць  сектору з питань надзвичайних ситуацій (завідувач сектору – 1 штатна одиниці, головний спеціаліст – 1 штатна одиниця) та 1 штатної одиниці спеціаліста  відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, розвитку інфраструктури та з питань надзвичайних ситуацій   Первомайської   районної   державної  адміністрації.
        Перейменувати відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, розвитку інфраструктури та з питань надзвичайних ситуацій   Первомайської   районної   державної  адміністрації у  сектор житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури,  інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Первомайської районної державної адміністрації.

                  Встановити граничну чисельність працівників сектору житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури,  інфраструктури, енергетики та захисту довкілля Первомайської районної державної адміністрації в кількості 2 штатні одиниці (в тому числі завідувач сектору, головний спеціаліст).

24. Скоротити граничну чисельність працівників відділу забезпечення діяльності центру надання адміністративних послуг Первомайської   районної   державної  адміністрації  на  0,5 штатної одиниці.

       Перейменувати відділ забезпечення діяльності центру надання адміністративних послуг Первомайської   районної   державної  адміністрації на відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Первомайської районної державної адміністрації.  
       Встановити граничну чисельність працівників відділу з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації Первомайської районної державної адміністрації в кількості 5,5 штатних одиниць (в тому числі начальник відділу-адміністратор, адміністратор, завідувач сектору-державний реєстратор, головний спеціаліст-державний реєстратор – 2 штатні одиниці, прибиральник службових приміщень – 0,5 штатної одиниці).

25. Створити відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Первомайської районної державної адміністрації за рахунок скорочених штатних одиниць відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, розвитку інфраструктури та з питань надзвичайних ситуацій  Первомайської   районної   державної  адміністрації та встановити граничну чисельність працівників відділу з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами Первомайської районної державної адміністрації в кількості 3 штатні одиниці (в тому числі начальник відділу, головний спеціаліст, провідний спеціаліст).
           26. Керівнику апарату Первомайської районної державної адміністрації Дзюбі С. А., керівникам структурних підрозділів Первомайської районної державної адміністрації зі статусом юридичної особи публічного права забезпечити:

       попередження відповідних працівників структурних підрозділів Первомайської районної державної адміністрації про зміни істотних умов державної служби або зміни в організації праці та про вивільнення працівників відповідних підрозділів відповідно до чинного законодавства; 

       розроблення та затвердження у встановленому чинним законодавством порядку посадових інструкцій працівників структурних підрозділів Первомайської районної державної адміністрації;

       повідомлення державної служби зайнятості про заплановане масове вивільнення працівників у зв’язку із змінами у структурі Первомайської районної державної адміністрації та про фактично вивільнених працівників. 

       27. Завідувачу сектору управління персоналом апарату Первомайської районної державної адміністрації Ткачук О. О. забезпечити підготовку повідомлень першому заступнику голови Первомайської районної державної адміністрації та керівникам структурних підрозділів Первомайської районної державної адміністрації, які підлягають ліквідації або зміні в організації праці.

       28. Відділу фінансово-господарського забезпечення апарату Первомайської районної державної адміністрації (Вдовиченко) забезпечити внесення  у встановленому чинним законодавством порядку необхідних змін до штатного розпису апарату та структурних підрозділів без статусу юридичної особи публічного права Первомайської районної державної адміністрації.

       29. Затвердити з урахуванням внесених змін перелік і чисельність структурних підрозділів (додатки 2, 3) та графічне зображення структури  Первомайської районної державної адміністрації (додається).

       30. Увести у дію зазначену структуру і чисельність з 11 березня 2020 року.

       31. Керівникам відповідних структурних підрозділів Первомайської районної державної адміністрації  та структурних підрозділів апарату Первомайської районної державної адміністрації  забезпечити протягом місяця  розроблення та затвердження у встановленому чинним законодавством порядку положень про структурні підрозділи райдержадміністрації на основі Типового положення про структурний підрозділ  місцевої   державної   адміністрації,   затвердженого   постановою Кабінету Міністрів України від 26 вересня 2012 р. № 887, та з урахуванням методичних рекомендацій відповідних міністерств.

 
  32. Контроль за виконанням цього розпорядження  залишаю за собою.
Виконувач функцій і повноважень 
голови райдержадміністрації,

перший заступник голови 

райдержадміністрації                                                         Сергій БОНДАРЕНКО

Додаток 1
                                                                               розпорядження голови

       Первомайської  районної 

        державної адміністрації

        від 06 грудня 2019 року № 246-р

СКЛАД
ліквідаційної комісії управління агропромислового розвитку

Первомайської районної державної адміністрації

	Голова  комісії


	ЧМИРЬОВА
Ірина 

Євгенівна

(2229513847)
	начальник  управління  агропромислового  розвитку  райдержадміністрації


	Члени  комісії



	ДЕНИСОВА
Людмила Леонтіївна

(2252608783)


	головний спеціаліст з моніторингу харчової, переробної промисловості, кадрового забезпечення управління  агропромислового  розвитку  райдержадміністрації

	КУРОЧКІНА
Оксана 

Анатоліївна

(3063518463)


	головний спеціаліст  з соціально-економічних  питань управління  агропромислового  розвитку райдержадміністрації


	РЕДВАНСЬКА
Тетяна 

Анатоліївна

(3038217687)


	головний спеціаліст з питань бухгалтерського обліку, фінансового забезпечення управління  агропромислового  розвитку  райдержадміністрації


	ЩЕРБАТЮК
Катерина Вікторівна

(3214714927)
	головний спеціаліст з охорони праці управління  агропромислового  розвитку  райдержадміністрації


Додаток 2
розпорядження голови

         Первомайської  районної 

         державної адміністрації

         від  06 грудня 2019 року № 246 -р
Гранична чисельність 

працівників структурних підрозділів апарату 

Первомайської районної державної адміністрації

	№ з/п
	Найменування структурних підрозділів апарату

районної державної адміністрації
	

	1
	Голова райдержадміністрації

	1

	2
	Заступник голови райдержадміністрації
	1

	3
	Керівник апарату райдержадміністрації
	1

	4
	Відділ документообігу, управління персоналом, організаційної роботи, цифрового розвитку та захисту персональних даних 
	3

	5
	Відділ фінансово-господарського забезпечення
	3

	6
	Відділ ведення Державного реєстру виборців
	2

	7
	Сектор з питань правової роботи, запобігання та виявлення корупції
	2

	8
	Головний спеціаліст з мобілізаційної роботи 
	1

	
	РАЗОМ
	14


Керівник апарату райдержадміністрації



Світлана ДЗЮБА

                                                                                 Додаток 3
 розпорядження голови

          Первомайської  районної 

          державної адміністрації 

          від 06 грудня 2019 року №246 -р
Перелік і чисельність  структурних підрозділів 

Первомайської районної державної адміністрації

	№

з/п
	Назва структурного підрозділу
	Гранична

чисельність

	1.
	Архівний відділ
	2

	2.
	Управління соціального захисту населення
	22

	3.
	Сектор освіти
	2

	4.
	Служба у справах дітей
	4

	5.
	Відділ культури, молоді та спорту
	3

	6.
	Сектор житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	2


	7.
	Відділ фінансів
	8

	8.
	Відділ з питань надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	5,5


	9
	Відділ з питань оборонної роботи, цивільного захисту та взаємодії з правоохоронними органами 


	3


	
	РАЗОМ
	51,5


Керівник апарату райдержадміністрації



Світлана ДЗЮБА

