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ПЕРВОМАЙСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

МИКОЛАЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ПЕРВОМАЙСЬКА РАЙОННА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
	від 31.12.2025 р.
	Первомайськ
	№163-р/в


Про затвердження Положень

про деякі структурні підрозділи

Первомайської районної 
державної адміністрації
Відповідно до пунктів 1, 2, 7 частини першої статті 119 Конституції України, пунктів 1, 2, 7 частини першої статті 2, пункту 7 частини першої статті 19, пункту 23 статті 25, статей 39, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», статей 4, 15 Закону України «Про правовий режим воєнного стану», постанови Кабінету Міністрів України від 26 вересня 2012 року № 887 «Про затвердження Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації» (зі змінами), Наказу Адміністрації Держспецзв’язку від 03.12.2025 №798 «Про затвердження Методичних рекомендацій щодо типових вимог до підрозділів з кіберзахисту, загальних вимог до керівників з кіберзахисту в органах державної влади, а також до відповідальних осіб, які виконують функції та завдання керівника з кіберзахисту в юридичних особах, що є власниками або розпорядниками об’єктів критичної інформаційної інфраструктури I і II категорій критичності, та в органах місцевого самоврядування», розпорядження начальника Первомайської районної військової адміністрації від 26 листопада 2025 року №146-р/в «Про внесення змін до організаційно-штатної структури районної військової адміністрації»:

1. Затвердити Положення про відділ цифрового розвитку та інновацій, цифрових трансформацій та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Первомайської районної державної адміністрації (додається).
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2. Увести в дію Положення про відділ цифрового розвитку та інновацій, цифрових трансформацій та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Первомайської районної державної адміністрації з 01 січня 2026 року.
3. Затвердити Положення про сектор з кіберзахисту відділу цифрового розвитку та інновацій, цифрових трансформацій та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Первомайської районної державної адміністрації (додається).
4. Увести в дію Положення про сектор з кіберзахисту відділу цифрового розвитку та інновацій, цифрових трансформацій та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Первомайської районної державної адміністрації з 01 січня 2026 року.

5. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови Первомайської районної державної адміністрацій Миколаївської області від 15.02.2022 року №25-р «Про затвердження положення про відділ цифрового розвитку, цифрових трансформацій, цифровізації та організації діяльності центру надання адміністративних послуг Первомайської районної державної адміністрації». 

6. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника начальника Первомайської районної військової адміністрації Стець А.В.
Начальник районної 

військової адміністрації




Сергій САКОВСЬКИЙ

ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження начальника 

районної військової адміністрації  

31.12.2025 року № 163-р/в
ПОЛОЖЕННЯ
про відділ цифрового розвитку та інновацій, цифрових трансформацій та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Первомайської районної державної адміністрації
1. Відділ цифрового розвитку та інновацій, цифрових трансформацій та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Первомайської районної державної адміністрації (далі – Відділ) є структурним підрозділом Первомайської районної державної адміністрації, який утворюється, реорганізується та ліквідується головою Первомайської районної державної адміністрації.
2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, Міністерства цифрової трансформації України, Міністерства юстиції України, іншими актами законодавства України, розпорядженнями голови Миколаївської обласної державної адміністрації, голови Первомайської районної державної адміністрації, Регламентом Первомайської районної державної адміністрації, а також цим Положенням.
3. Відділ підпорядкований голові Первомайської районної державної адміністрації та заступнику голови Первомайської районної державної адміністрації, а також є підзвітним і підконтрольним відповідному Управлінню з питань цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації Миколаївської обласної державної адміністрації в межах їх повноважень. З питань проходження державної служби Відділ підпорядкований керівнику апарату Первомайської районної державної адміністрації.

 4. З питань організації і методики ведення роботи у сфері державної реєстрації, відділ враховує рекомендації Міністерства юстиції України.
5. Відділ не має статусу юридичної особи, утримується за рахунок коштів державного бюджету, виділених на утримання Первомайської районної державної адміністрації. Обслуговування у сфері оплати праці, бухгалтерського обліку, діловодства, господарського забезпечення 
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здійснюється відповідними структурними підрозділами апарату Первомайської районної державної адміністрації.
6. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться за ініціативою голови Первомайської районної державної адміністрації, його заступників, начальника Відділу або з метою приведення у відповідність до чинного законодавства та затверджуються головою Первомайської районної державної адміністрації.
7. Основними завданнями Відділу є:

1) забезпечення реалізації державної політики у сферах цифрового розвитку та інновацій, цифрових трансформацій, цифровізації, електронного урядування, електронної демократії, розвитку інформаційного суспільства та інформаційно-комунікаційних технологій (ІКТ);
2) здійснення моніторингу центрів надання адміністративних послуг, якості та доступності адміністративних послуг, забезпечення та прозорості  інформаційної відкритості діяльності ЦНАП;
3) взаємодія та співпраця з органами місцевого самоврядування з питань  надання адміністративних послуг через ЦНАП;
4) забезпечення в межах повноважень державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень;
5) організація та забезпечення кібербезпеки (кіберзахисту), технічного та організаційного захисту інформації в інформаційно-телекомунікаційних системах (ІТС) Первомайської районної державної адміністрації, запобігання кіберзагрозам і реагування на інциденти кібербезпеки;
6) забезпечення захисту інформації та персональних даних у межах повноважень відповідно до вимог законодавства;
7) забезпечення захисту прав і законних інтересів громадян та юридичних осіб у сферах, що належать до компетенції Відділу.
8. Для виконання покладених завдань у складі Відділу функціонує сектор кіберзахисту.
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9. У сфері цифрового розвитку, інновацій, цифрових трансформацій та цифровізації:

1) організовує виконання та здійснює контроль за реалізацією Конституції України, законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів центральних органів виконавчої влади у сфері цифрового розвитку, цифровізації, інформатизації та електронного урядування;
2) забезпечує впровадження та розвиток цифрових сервісів, електронного урядування, електронного документообігу в Первомайській районній державній адміністрації та її структурних підрозділах;
3) забезпечує розробку, впровадження та супровід інформаційно-комунікаційних технологій, інформаційних систем, програмно-апаратних комплексів, баз даних, електронних сервісів та інших цифрових рішень у діяльності райдержадміністрації;
4) здійснює методичне, технічне та організаційне забезпечення, супровід та адміністрування локальної комп’ютерної мережі, серверного та мережевого обладнання, інформаційних систем і програмних продуктів, що використовуються в райдержадміністрації;
5) координує питання цифрового розвитку та інформатизації зі структурними підрозділами райдержадміністрації, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями, надає їм методичну та консультативну допомогу;
6) бере участь у розробленні та виконанні програм і проєктів цифрового розвитку, цифрових трансформацій та інформатизації на районному та регіональному рівнях;
7) здійснює моніторинг стану та показників цифрового розвитку територіальних громад району, якості надання електронних послуг та розвитку інформаційної інфраструктури;
8) сприяє впровадженню сучасних інформаційно-комунікаційних технологій, розвитку інфраструктури широкосмугового доступу до мережі Інтернет на території району;
9) організовує заходи з підвищення рівня цифрових навичок та цифрової грамотності посадових осіб і працівників органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування;
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10) готує аналітичні, інформаційні матеріали, довідки, пропозиції та проєкти розпоряджень начальника райдержадміністрації з питань, що належать до компетенції Відділу;
11) забезпечує в межах повноважень захист інформації з обмеженим доступом та персональних даних відповідно до вимог законодавства;
12) здійснює взаємодію з органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями з питань цифрового розвитку, цифровізації та інформатизації.
10. У сфері організації діяльності ЦНАП:
1) забезпечує організацію та координацію діяльності центрів надання адміністративних послуг (ЦНАП) на території району;
2) здійснює поточний моніторинг та аналіз якості, доступності та ефективності надання адміністративних послуг через ЦНАП, готує пропозиції щодо їх удосконалення;
3) сприяє розвитку мережі центрів надання адміністративних послуг, їх належному функціонуванню та впровадженню сучасних підходів до обслуговування населення;
4) забезпечує прозорість та інформаційну відкритість діяльності ЦНАП, у тому числі шляхом інформування населення про порядок і умови надання адміністративних послуг;
5) взаємодіє з органами місцевого самоврядування, органами виконавчої влади та іншими суб’єктами надання адміністративних послуг з питань організації їх надання через ЦНАП.
11. У сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень Відділ:
1) встановлює відповідність заявлених прав і поданих/отриманих документів вимогам законодавства, а також відсутність суперечностей між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;
2) встановлює відповідність обов’язкового дотримання письмової форми правочину та його нотаріального посвідчення у випадках, передбачених законом;
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3) встановлює відповідність повноважень особи, яка подає документи для державної реєстрації прав;
4) встановлює відповідність відомостей про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, що містяться у Державному реєстрі прав, відомостям, що містяться у поданих/отриманих документах;
5) встановлює наявність обтяжень прав на нерухоме майно;
6) встановлює наявність факту виконання умов правочину, з якими закон та/або відповідний правочин пов’язує можливість виникнення, переходу, припинення речового права, що підлягає державній реєстрації;
7) перевіряє документи на наявність підстав для проведення реєстраційних дій, зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зупинення державної реєстрації прав, відмови в державній реєстрації прав та приймає відповідні рішення;
8) під час проведення державної реєстрації прав, що виникли в установленому законодавством порядку до 1 січня 2013 року, обов’язково запитує від органів влади, підприємств, установ та організацій, які відповідно до законодавства проводили оформлення та/або реєстрацію прав, інформацію (довідки, засвідчені в установленому законодавством порядку копії документів тощо), необхідну для такої реєстрації, у разі відсутності доступу до відповідних носіїв інформації, що містять відомості, необхідні для проведення державної реєстрації прав, чи у разі відсутності необхідних відомостей в єдиних та державних реєстрах, доступ до яких визначено цим Законом, та/або у разі, якщо відповідні документи не були подані заявником;
9) під час проведення реєстраційних дій обов’язково використовує відомості Державного земельного кадастру та Єдиного реєстру дозвільних документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів, а також використовує відомості, отримані у порядку інформаційної взаємодії Державного реєстру прав з Єдиним державним реєстром судових рішень;
10) відкриває та/або закриває розділи в Державному реєстрі прав, вносить до відкритого розділу або спеціального розділу Державного реєстру прав відповідні відомості про речові права на нерухоме майно та їх обтяження, про об’єкти та суб’єктів таких прав;
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11) присвоює за допомогою Державного реєстру прав реєстраційний номер об’єкту нерухомого майна у випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

12) виготовляє електронні копії документів, поданих у паперовій формі, та розміщує їх у реєстраційній справі в електронній формі у відповідному розділі Державного реєстру прав (у разі якщо такі копії не були виготовлені під час прийняття документів за заявами у сфері державної реєстрації прав);
13) формує за допомогою Державного реєстру прав документи за результатом розгляду заяв у сфері державної реєстрації прав;
14) формує реєстраційні справи у паперовій формі;
15) надає в установленому порядку та у випадках, передбачених Законом України "Про виконавче провадження", інформацію органу державної виконавчої служби або приватному виконавцю;
16) здійснює інші повноваження, передбачені Законом України «Про державну реєстрацію речових прав та їх обтяжень»;

17) приймає рішення за результатом розгляду заяв у сфері державної реєстрації прав;
18) розглядає звернення громадян та юридичних осіб з питань, що належать до компетенції відділу;
19) надає консультацій з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.
12. У сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб підприємців відділ виконує наступні завдання:
1) забезпечує реалізацію державної політики у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб підприємців у межах повноважень і спосіб, передбачений законодавством України, нормативно-правовими актами та цим Положенням;
2) організовує виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади в сфері державної реєстрації 
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юридичних осіб, фізичних осіб підприємців, здійснює контроль за їх реалізацією;
3) забезпечує у межах своїх повноважень захист прав і законних інтересів фізичних та юридичних осіб;
4) розглядає в установленому законодавством порядку звернення громадян;
5) опрацьовує запити і звернення народних депутатів України та депутатів відповідних місцевих рад;
6) забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої він є;
7) організовує роботу з укомплектування, зберігання, обліку та використання архівних документів;
8) забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію державної політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом;
9) забезпечує захист персональних даних;
10) погоджує графік прийому суб’єктів звернень та контролює його дотримання;
11) надає суб’єкту звернення, який звернувся за допомогою засобів телекомунікації (телефону, електронної пошти, інших засобів зв’язку), інформацію про порядок державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб підприємців;
12) надає можливості для висловлення суб’єктами звернень зауважень і пропозицій щодо якості державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб підприємців і державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, проведення щорічного аналізу таких зауважень і пропозицій, вжиття відповідних заходів; 

13) організовує зберігання та захист інформації;
14) здійснює внесення відомостей до реєстрів, інших інформаційних баз;
15) готує відповіді на листи, запити, звернення фізичних та юридичних осіб;
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16) здійснює інформаційну підтримку, консультування фізичних та юридичних осіб, які звертаються до відділу з питань його компетенції;
17) готує та подає на розгляд голові проєкти розпоряджень з питань, що входять до компетенції відділу;
18) організовує надання суб’єктам звернень вичерпної інформації і консультації щодо вимог та порядку надання адміністративних послуг;
19) приймає від суб’єктів звернень документи, необхідні для державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб підприємців;
20) готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами районної державної адміністрації інформаційні та аналітичні матеріали для подання голові районної державної адміністрації;
21) бере участь у підготовці пропозицій до програми соціально-економічного розвитку;
22) забезпечує ведення та зберігання:
· реєстраційних справ, у тому числі переданих державними реєстраторами, які не перебувають у трудових відносинах з Первомайською райдержадміністрацією та проводять державну реєстрацію;
· облікових справ, які сформовані відділом під час проведення державної реєстрації;
23) забезпечує державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та проведення інших реєстраційних дій відповідно до законодавства;
24) забезпечує надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відповідно до законодавства;
25) вживає в межах компетенції заходів щодо ведення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань;
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26) проводить аналіз та опрацювання інформації з питань державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців;
27) забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої він є;
28) забезпечує виконання завдань та доручень керівництва райдержадміністрації з питань організації надання якісних адміністративних 
послуг у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців.
13. У сфері кібербезпеки та захисту інформації:

1) організовує та забезпечує реалізацію заходів з кібербезпеки (кіберзахисту) і технічного захисту інформації ІТС в Первомайській районній державній адміністрації;
2) осучаснює моніторинг, виявлення, попередження та реагування на загрози кібербезпеки, кібератаки та інциденти інформаційної безпеки;
3) забезпечує антивірусний захист, захист мережевого периметра та безпеку системного адміністрування;
4) розробляє внутрішні процедури, інструкції з кібербезпеки та проводить інструктажі для працівників Первомайської районної державної адміністрації з основ кібергігієни;
5) взаємодіє з Державною службою спеціального зв'язку та захисту інформації України, Службою безпеки України та іншими уповноваженими органами з питань захисту інформації;
6) забезпечує дотримання вимог законодавства про захист персональних даних та інформації з обмеженим доступом;
7) проводить аналіз ризиків та внутрішні перевірки стану інформаційної безпеки.
14. Для виконання покладених завдань Відділ має право:

1) отримувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів Первомайської районної державної адміністрації, органів 
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місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності інформацію, документи та матеріали, необхідні для виконання своїх функцій;
2) залучати за погодженням фахівців інших підрозділів Первомайської районної державної адміністрації, установ та організацій до виконання окремих робіт або для участі у перевірках;
3) вносити пропозиції керівництву Первомайської районної державної адміністрації щодо удосконалення роботи у сфері цифровізації, надання послуг, державної реєстрації та кібербезпеки;
4) скликати наради, проводити семінари, конференції та створювати робочі групи з питань своєї компетенції;
5) у межах компетенції відмовляти у прийнятті документів, поданих не в повному обсязі або з порушенням встановленого порядку;
6) інформувати керівництво Первомайської районної державної адміністрації про виявлені порушення у строках надання адміністративних послуг та вимагати їх усунення;
7) користуватися інформаційними базами, системами зв'язку та іншими технічними засобами Первомайської районної державної адміністрації в установленому порядку.
15. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади відповідно до Закону України «Про державну службу».
16. На посаду головного спеціаліста Відділу призначається особа, яка відповідає вимогам Закону України «Про державну службу».
17. Гранична чисельність працівників, фонд оплати праці та кошторис Відділу затверджуються начальником Первомайської районної державної адміністрації в межах бюджетних асигнувань.

18. Начальник Відділу:
1) організовує та безпосередньо керує роботою Відділу, несе персональну відповідальність за виконання покладених завдань;
2) розподіляє обов'язки між працівниками, розробляє Положення про Відділ, Положення про сектор та посадові інструкції;
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3) подає на затвердження керівництву Первомайської районної державної адміністрації пропозиції щодо штатного розпису, кошторису, планів роботи та проєктів нормативних актів у сфері компетенції Відділу;
4) забезпечує підвищення кваліфікації працівників, дотримання трудової та виконавчої дисципліни;
5) забезпечує виконання вимог законодавства з питань запобігання корупції, захисту інформації та персональних даних;
6) здійснює інші повноваження, передбачені законодавством та цим Положенням.
Заступник начальника

районної військової адміністрації     
                       
Алла СТЕЦЬ

ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження начальника 

районної військової адміністрації  

31.12.2025 року № 163-р/в
ПОЛОЖЕННЯ

про сектор з кіберзахисту відділу цифрового розвитку та інновацій, цифрових трансформацій та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Первомайської районної державної адміністрації

1. Сектор з кіберзахисту (далі – Сектор) є структурним підрозділом відділу цифрового розвитку та інновацій, цифрових трансформацій та організації діяльності центрів надання адміністративних послуг Первомайської районної державної адміністрації (далі – Відділ).

2. Сектор утворюється з метою організації та забезпечення кіберзахисту, технічного захисту інформації, захисту державних інформаційних ресурсів та інформації з обмеженим доступом в інформаційних, електронних комунікаційних та інформаційно-комунікаційних системах районної державної адміністрації.

3. У своїй діяльності Сектор керується Конституцією України, законами України «Про державну службу», «Про основні засади забезпечення кібербезпеки України», «Про захист інформації в інформаційно-комунікаційних системах», «Про критичну інфраструктуру», «Про Державну службу спеціального зв’язку та захисту інформації України», «Про захист персональних даних», актами Президента України, постановами Кабінету Міністрів України, нормативно-правовими та організаційно-розпорядчими актами Держспецзв’язку, розпорядженнями обласної державної адміністрації, Положенням про Відділ та цим Положенням.

4. Сектор у своїй діяльності може застосовувати міжнародні та національні стандарти у сфері кіберзахисту та інформаційної безпеки, зокрема NIST, ISO/IEC 27001, ISO/IEC 27002.

5. Сектор у своїй діяльності підпорядковується голові Первомайської районної державної адміністрації, з питань проходження державної служби сектор підпорядковується керівнику апарату Первомайської районної державної адміністрації.
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6. Сектор не має статусу юридичної особи. Фінансування та матеріально-технічне забезпечення діяльності Сектора здійснюється в межах коштів, виділених на утримання Відділу та районної державної адміністрації.

7. Основними завданнями Сектору є:
1) розроблення та впровадження внутрішніх політик, регламентів та інструкцій з кіберзахисту та захисту інформації;
2) організація та забезпечення виконання плану кіберзахисту районної державної адміністрації;
3) здійснення заходів з кіберзахисту, технічного захисту інформації та захисту державних інформаційних ресурсів;
4) забезпечення конфіденційності, цілісності та доступності інформації в інформаційних системах адміністрації;
5) організація та проведення робіт з авторизації інформаційних та інформаційно-комунікаційних систем з безпеки інформації;
6)  управління ризиками кібербезпеки;
7) моніторинг подій кібербезпеки та реагування на кіберінциденти, кібератаки та кіберзагрози;
8) інформування відповідної CSIRT про кіберінциденти з урахуванням Національного плану реагування;
9) проведення навчань, інструктажів та тренінгів з кібергігієни для працівників районної державної адміністрації.

8. Сектор відповідно до покладених на нього завдань:

1) здійснює моніторинг стану кібербезпеки та захисту інформації в інформаційних системах районної державної адміністрації;
2) організовує та координує антивірусний захист, контроль оновлення програмного забезпечення та засобів захисту інформації; 
3) бере участь у впровадженні та супроводженні систем електронного документообігу в частині захисту інформації;
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4) здійснює адміністрування та технічний супровід комплексів технічного захисту інформації (КТЗІ);
5) проводить оцінку ризиків інформаційної безпеки та готує пропозиції щодо їх мінімізації;
6) бере участь у проведенні аудитів інформаційної безпеки;
7) здійснює контроль за дотриманням вимог кібербезпеки в структурних підрозділах районної державної адміністрації;
8) готує проєкти внутрішніх організаційно-розпорядчих документів з питань кіберзахисту;
9) надає методичну та практичну допомогу працівникам районної державної адміністрації з питань кібербезпеки та кібергігієни;
10) бере участь в організації та проведенні навчальних заходів з питань кібербезпеки та захисту інформації;
11) здійснює інформаційний обмін щодо актуальних та потенційних кіберзагроз;
12) виконує інші функції відповідно до покладених на Сектор завдань.

9. Сектор у межах компетенції має право:
1) одержувати в установленому порядку від структурних підрозділів районної державної адміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;
2) користуватися інформаційними системами, базами даних, засобами зв’язку та технічними ресурсами районної державної адміністрації;
3) ініціювати проведення перевірок стану кібербезпеки та захисту інформації;
4) вносити голові Первомайської районної державної адміністрації пропозиції щодо вдосконалення системи кіберзахисту;
5) брати участь у нарадах, робочих групах та інших заходах з питань, що належать до компетенції Сектору.
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10. Структура та організація роботи Сектору:
1) до складу Сектору входять завідувач Сектору та головний спеціаліст Сектору відповідно до штатного розпису;
2) на посаду завідувач Сектору призначається та звільняється особа, яка має ступінь вищої освіти магістр (перевага – у  сфері інформаційних технологій, кібербезпеки та захисту інформації або суміжних галузях),  відповідно до вимог законодавства за погодженням з Адміністрацією Держспецзв’язку після проведення СБУ перевірки в межах її повноважень.
3) на посаду головного спеціаліста Сектору призначається особа, яка відповідає вимогам Закону України «Про державну службу»;

4) головний спеціаліст Сектору безпосередньо підпорядковуються завідувачу Сектору;

5) посадові обов’язки працівників Сектору визначаються посадовими інструкціями.

11. Завідувач Сектору безпосередньо підпорядковується голові Первомайської районної державної адміністрації. 
12. Завідувач Сектору:
1) здійснює загальне керівництво діяльністю Сектору та несе персональну відповідальність за виконання покладених на нього завдань;
2) організовує планування роботи Сектору, розподіляє обов’язки між працівниками та контролює їх виконання;
3) координує впровадження та функціонування заходів з кібербезпеки, кіберзахисту та захисту інформації в апараті районної державної адміністрації;
4) забезпечує організацію та проведення оцінки ризиків інформаційної безпеки, аудитів кібербезпеки та реагування на кіберінциденти;
5) готує та подає голові Первомайської районної державної адміністрації пропозиції щодо вдосконалення системи кіберзахисту;
6) забезпечує розроблення проєктів внутрішніх нормативних документів з питань кібербезпеки та захисту інформації;
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7) представляє Сектор у взаємовідносинах з іншими структурними підрозділами та органами влади з питань, що належать до компетенції Сектору;
8) організовує підвищення рівня професійної компетентності працівників Сектору;
9) завідувач сектору не може одночасно виконувати функції посадової особи, відповідальної за цифровий розвиток, цифрову трансформацію та цифровізацію районної державної адміністрації;
10) виконує інші повноваження відповідно до законодавства та доручень голови Первомайської районної державної адміністрації.
13. Працівники Сектору несуть відповідальність за неналежне виконання покладених на них обов’язків, порушення вимог законодавства у сфері кібербезпеки, захисту інформації та персональних даних відповідно до законодавства України.

14. Сектор у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє зі структурними підрозділами Первомайської районної державної адміністрації, органами місцевого самоврядування, територіальними органами центральних органів виконавчої влади та іншими установами і організаціями у межах повноважень.

Заступник начальника

районної військової адміністрації     
                       
Алла СТЕЦЬ

